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Istituto comprensivo di scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di
1° grado “Virgilio”
84020 EBOLI - S. Cecilia

Prot. n 284/B19 Eboli, 15 settembre 2008

A.S. 2008/2009

REGOLAMENTO

D’ I[STITUIO

I[ presente Regolamento integra il Piano dell'Offerta Formativa e si propone di
sollecitare la partecipazione di tutte le componenti scolastiche per un corretto e
proficuo funzionamento dell'Istituto.

INDICE GENERALE



Art. 1 Orario scolastico

« Orario delle lezioni
- Ritardi

« Uscite anticipate

« Variazioni d’orario
« Assenze

Art.2 Comportamento nell’area scolastica

- Regolamento accesso agli edifici scolastici

+ Vigilanza
« Ingresso degli alunni
+ Intervallo

« Cambio d’'ora

« Accesso ai servizi

« Spostamenti

+ Uso del telefono

« Uso della fotocopiatrice

Art. 3 attivita pomeridiane extracurriculari e di a rricchimento dell’offerta formativa

« Attivita extracurricolari

Art.4 Comunicazioni
« Scuola — famiglia
+ Interne e dall’esterno
- Con la Segreteria e la Dirigenza
« Uso della modulistica
« Note disciplinari
Art.5 Ricevimenti e comunicazione degli apprendimein
+ Ricevimento del Dirigente
- Ricevimento dei Collaboratori
+ Ricevimento dei Docenti
- Ricevimento della Segreteria
Art. 6 Scioperi ed assemblee

« Scioperi e assemblee sindacali
« Assemblee di classe

Art. 7 Visite guidate e viaggi d’istruzione
Art. 8 Sussidi della scuola — Uso laboratorio multhediale

Art. 9 Regolamento di disciplina degli studenti



Art.10 Norme disciplinari per il personale della scola

Art.1 Orario delle

lezioni

Orario delle lezioni

Gli alunni entrano ordinatamente a scuola al suo
della campana, alle ore 8.30 per la scuola prinmear
secondaria di S.Cecilia alle ore 8.15 per la scuo
primaria di Cioffi;

le lezioni terminano alle ore 13.30 per la scuola
primaria e secondaria di S.Cecilia alle ore 13.45l@
scuola primaria di Cioffi;

Gli alunni della scuola secondaria di 1°grado

Il martedi faranno orario continuato fino alle 1%.3

Il personale ATAontrolla e sorveglia il
regolare e ordinato afflusso degli alunr
nNo nelle aule.
a

la Docentiattendono in classe gli alunni a

ore 8.25.

| Docentiche prendono servizio dopo 13

prima ora, sono tenuti a trovarsi in sede

minuti prima del suono della campana
inizio ora.

| genitoriaccompagnano i figli rimanend
fuori dall'area scolastica.

L'uscita avviene con un anticipo di cinque min |
le classi della scuola primaria

(secondo suono della campana).

Gli alunnisono tenuti ad avere un comportament

corretto durante l'uscita e ad ottemperare alle

indicazioni date dai Collaboratori Scolastici adide
alla vigilanza ai cancelli.

) | Docentiaccompagnano gli alunni, in fil

per due, alla porta dell'edificio, e da li
controllano che defluiscano educatamer
senza indugiare, fuori dall'area scolasti

o Il responsabile ATA&ontrolla e verifica
I'effettiva uscita degli alunni, in prossimi
[ dei cancelli, che poi provvede a richiude

| genitoriattendono gli alunni fuori

A

e,
Ca.

[a

dall'area scolastica.




Uscita anticipata

L'alunno deve presentare al docente il libreg
delle giustificazioni con la richiesta

motivata dell'uscita anticipata.

Per nessun motivo & consentito lasciare l'isti
prima della fine delle lezioni se non su esprg¢
richiesta dei genitori che si presentano a scu
previa autorizzazione del dirigente o di un
delegato. Nel caso dimprovvisa indisposizic
sopravvenuta durante le ore di lezione, il ¢
d’istituto o il suo delegato, valutata la necess
potra avvisare i genitori o chiamare il servi
sanitario. Ogni decisione sara annotata
registro di classe.

xttbDocenteannota sul registro di classe l'ora

di
uscita, trascrivendo il numero di document
dell'adulto che preleva I'alunno.

Il genitore o chi ne fa le veci, che deve
prelevare I'alunno, attende in portineria,
consegnando in documento di riconoscime
tuto al personale ausiliario.
2ssa
Dla lepersonale ATA presenta il documento 4|
sdocente, ritira I'alunno ed il registro di class
bne dove verra apposta la firma del genitore.
apo
sith'affidamento a persone diverse dai firmats
zael libretto delle giustificazioni, potra avveni
sdlo previa autorizzazione scritta dei firmat
stessi, gia depositata in segreteria.

nto

Se il delegato e sprovvisto di documento

d'identita non potra prelevare I'alunno

Ritardo

L'alunnoin ritardo viene ammesso comunque
classe al suo arrivo, anche se il ritardo supéEta

minuti.

Il ritardo deve essere giustificato dalla famig|
nell'apposito libretto.

inll Docentedeve registrare, nel registro g

iclasse il ritardo dell'alunno; reiterati ritar

possono essere oggetto di provvedime
disciplinari.

di

nti

ia,

Il personale ATAleve accompagnare
l'alunno in classe.

==

| genitoridevono giustificare, entro le 24
ore, il ritardo.

Eventuali ritardi deDocentivanno
prontamente segnalati al Dirigente
scolastico, tramite la segreteria




Variazione dell'orario per improvvisa
indisposizione dell'alunno

L' alunnoindisposto lo comunica al docente.

Il Docenteavvisa la Segreteria che contatta
rispondesse nessuno al recapito telefonicg

medico e, nell'aggravarsi della situazione

anticipatamente I'alunno seguendo le moda

famiglia telefonicamente; qualora non
cerchera, se possibile, l'intervento di un
chiedera l'intervento di un‘ambulanza.

Il genitore,o adulto delegato, preleva

sopra descritte (uscita anticipata).

Variazioni d'orario per motivi di servizio
(assemblee sindacali, assenze di un docente

Gli alunni annotano sul diario la comunicazioné
relativa a cambiamenti di orario dell'inizio e /g
della fine delle lezioni.

Gli alunni che non presentano la comunicaziot

firmata, non potranno uscire anticipatamente|.

n)

L

La Segreterianvia la comunicazione alla clas

interessata, almeno con 48 ore di anticipo,.

Il Docenteannota sul registro di classe
l'avvenuta comunicazione e si accerta dell
presa visione, controllando le firme.

Il Docentan caso di uscita anticipata, trascri

il/i nominativo/i degli alunni senza firma e li
affida al personale ATA.

Il personale ATAcomunica alla Segreteria il
nominativo degli alunni e li affida ad altre
classi.




Assenze degli alunni Giustificazione delle
assenze

Gli alunni , al ritorno a scuola dopo un'asser
devono presentare la giustificazione, compilat
ogni sua parte, nell'apposito libretto, al docg
della prima ora..

GIUSTIFICAZIONE ASSENZE
Disposizioni generali

- Agli alunni e fatto obbligo di regolare frequen
puntualita e totale assolvimento dei do
scolastici. In tal senso saranno individuate
relazione alle circostanze e tenuto conto @
esigenze emergenti, forme di collaborazione cq
famiglie. Nella scuola dell'infanzia l'arrivo deg
alunni deve concludersi, salvo particolari gr
motivi, entro le nove. Alle insegnanti € richieslig
richiamare le famiglie all'osservanza dell’orarer
assicurare tempi distesi all'attivita educativa.
casi di ripetuti e motivati ritardi I'insegnan
segnala il caso al capo d'istituto per 'adoziome
provvedimenti piu opportuni.

- Nella scuola primaria e dell'infanzia le asse
dalle lezioni debbono essere giustificate
comunicazione scritta dalla famiglia o, a richie
dell'insegnante o del capo d’istituto, personalrag
da uno dei genitori. Nei casi di assenza per m
di salute, quando si tratti di malattia contagios,
richiesta la certificazione medica attestante
guarigione o comunque l'assenza di pericolo p¢
salute dei compagni e di quanti operano all'inte
della scuola.

Nella scuola secondaria di 1° grado le ass
dovranno essere giustificate dal dirigente scala
0 dagli insegnanti delegati. Per le assenze br
ammessa la dichiarazione su apposito libret
modulo, consegnato all'inizio dell’anno ai genii¢
che apporranno la propria firma, o quella d
persona da essi delegata. Ogni 4 assenze l'a
dovra presentarsi accompagnato da uno
genitori. Il dirigente o i suoi delegati, possc
nonostante tali dichiarazioni orali o scritte, miee
ingiustificate le assenze i cui motivi sembr
irrilevanti o inattendibili.

- Le assenze collettive sono da considerarsi ass

Jiche siano state correttamente compilate e ¢

nze
deer

201
advliecitare
dirigente la situazione.

einl@zaso di ripetute assenze o di dubbi sui m
delle stesse il docente, tramite la Segret

eaZeertarsi che sia a conoscenza delle assen;
St
eMiefcaso di assenze ripetute, senza validi mq

Diterventi della scuola presso la famiglia 1
Bllartiscano  effetti,

Disposizioni specifiche

Il docentedella prima ora, dopo aver effettu:
Yappello, segna sul registro di classe il ng
alayli assenti.

2nte

Se cio non viene fatto la prima ora ( in cas
divisione della classe), provvedera il pri
docente che entra in classe.

ato
me

D di
mo

ni
tutti

| docenti che si avvicendano nelle lezig
zavranno cura di controllare la presenza di
gti allievi.

in
dllelocentedella prima ora dovra raccogliere
gilestificazioni e controfirmarle, controllanc

e
jo
he la
tori
di
era
non

drma corrisponda a quella apposta dai gen
all'inizio dell'anno; segnera poi nel registro
[classe il nome degli alunni giustificati e mett
Mene in evidenza quello degli alunni che
teanno portato la giustificazione;

d

controllera inoltre che la quinta assenza e q(
secondo multipli di cinque vengano giustific
personalmente da un genitore.

welle
ate

ripetuti ritardi nelle giustificazioni
st@ancanza delle stesse, il docente, direttam
tramite il coordinatore, provvedera
la famiglia e a comunicare

0
ente,

al

la
DLiVi
eria,
per
re.

contattera telefonicamente la famiglia

tivi,
i
on
di
rvizi

@ Ogiustificate dalla famiglia, qualora
si segnalera il caso
unancanza di frequenza scolastica ai se
siwiali.

no

| genitori, 0 chi esercita la patria potes
@vranno giustificare le assenze nell'appa
libretto.

ta,
sito

Potra firmare la giustificazione solo chi |ha

s@pposto la firma nel libretto, in presenza

del
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arbitrarie suscettibili di provvedimenti disciplim
da parte del dirigente scolastico.

- Se ritenuto necessario, prima di consentir
riammissione in classe, anche quando l'alunng
stato assente perché sospeso dalle lezior
conseguenza di una punizione disciplinare
dirigente invita i genitori, o chi ne fa le veci,
presentarsi personalmente per dare informazig
chiarimenti sull'assenza dell'alunno.

- Le assenze degli alunni sono registrate ¢
insegnanti, giorno per giorno nel giornale di cotag

- Gli alunni della scuola secondaria di 1°grado
non raggiungeranno i ¥ del monte ore annu
lezione non saranno ammessi alla clg
successiva. Gli alunni di terza media, non saré
ammessi agli esami di licenza media.

dello stesso.

Per assenze di durata inferiore o uguale
egilerni, inclusi i giorni festivi nel periodo:
) Sia
N in-
.l
a
)Mep assenze di durata superiore ai 5 gi
inclusi i giorni festivi nel periodo:

- & sufficiente
libretto

- -per motivi di famiglia, oltre all
agli
5S
di famiglia
- per motivi di

salute, oltre al

che
o di

presentare il certificato medico.
In caso di assenza effettuata

"per probabile del

scolastico"

irregolarita

connessa a scioperi del personale della sc
lassenza andra giustificata riportando
motivazione prima esposta.

La quintaassenza e quelle secondo multipl
cinque dovranno essere giustific
personalmente da un genitoregénitoredovra
presentarsi a scuola il giorno del rien
dell'alunno o0, eccezionalmente, nei (gid
immediatamente successivi;sara accompag
dal collaboratore scolasticadal docentedella
prima ora che provvedera a fargli firmare
registro di classe, per presa visione di tutt
assenze precedenti.

Il docente coordinatote alla fine dellg
settimana, qualora un genitore non si
presentato, lo sollecitera per iscritto, tran
I'apposito modulo.

apersonale a cio preposto, al momento del 1

la giustificazione n

giustificazione sul libretto, ilgenitore
presentera una nota che precisi i mg

giustificazione sul libretto, presente
certificato di riammissione rilasciato d
medico curante o dal medico scolastia

asecaso di malattia infettiva, qualunque sig
adomta dell'assenza, per la riammissione 0c(

Serviz

itiro

ai 5

el

DN,

tivi

a
Bra
al
0.

la
corre

o

uola,
la

di
ate

tro
rni
nato

il
e le

]
sia
hite




Assenze del Personale
Assenze dei Docenti

Gli alunni, in caso di assenza di un docente
qualora non sia possibile effettuare sostituzior
saranno divisi in piccoli gruppi e affidati ad altr
classi, di preferenza dello stesso anno o sezig

I Docente coordinatore, all'inizio dell'ann
suddividera la classe in gruppi di 4 0 5 alu

scrivera i nominativi in un foglio che s3
allegato al registro di classe .

ni
Il collaboratore scolasticdirmera nello spazi
ke .fianco alla classe, nella pagina degli ordin
servizio del giorno.

Il docenteche accoglie gli alunni segnera
nominativi nel registro di classe e, nel casg
ore precedenti gli intervalli, li tratterra fino
termine dei medesimi.

tenendo conto delle problematiche interne

o,
Nni,

A

i di

L i
D di
al




Art.2 Comportamento nell'area scolastica

REGOLAMENTAZIONE ACCESSO AGLI EDIFICI SCOLASTICI

| genitori e le persone non autorizzate sono itivitaon entrare a scuola durante le ore di adtivit
Eventuali necessita straordinarie di ingresso @eitgri o di estranei a scuola, avverranno per il
tramite del personale ausiliario in servizio, salm@iative proposte e approvate dagli Organi
Collegiali.

Le autorita scolastiche e comunali hanno liberesse agli edifici scolastici, cosi come gli addetti
alla manutenzione e alla riparazione degli impiafdidelle attrezzature e dei sussidi scolastici.

Dentro i locali scolastici non possono essere giffsalvo avvisi degli organi comunali e scola$tici
volantini o altro materiale riguardante spettacoditsi, concorsi, ecc., che non siano autorizzalti d
Dirigente o da operatore scolastico preposto.

Propagandisti di libri possono entrare nelle scisole se autorizzati dal Dirigente Scolastico o da
operatore scolastico preposto. Gli eventuali irgrasitorizzati devono avvenire in orari che non
interrompano il normale andamento delle lezioni.ckso di non autorizzazione resta valido il
deposito in visione presso il Collegio dei Docenfiresso I'Assemblea di classe per i genitori.

VIGILANZA

La vigilanza degli alunni & attribuita, nellambitizlle rispettive competenze, al personale docente
e ausiliario ed €& assicurata prima, durante e dopsvolgimento dell'attivita didattica, senza
soluzione di continuita.

Il personale docente della scuola dell'infanziaper averne accettato l'incarico, il personale
ausiliario deve assicurare la custodia dei bamdanesso affidati anche oltre I'orario d’obbligonco
diritto di recupero, sino all’arrivo di uno dei geri o di altro adulto incaricato al ritiro.

Al personale ausiliario e fatto obbligo di vigilagdi alunni quando questi si rechino, non
accompagnati dal docente titolare della classezmise, nei servizi o altre strutture di pertinenza
della scuola ( palestra, auditorium, cortile ef@gni volta ne venga richiesto dal docente che per
gravi e urgenti motivi debba allontanarsi dal luatpve si trovano le scolaresche o, infine, quando
il docente per ritardo o altra causa non abbiam@pemeso in consegna la classe o la sezione.

INGRESSO DEGLI STUDENTI

Il personale docente della scuola media ed elemesdtave trovarsi all'interno dellistituto 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni e accompagnareailinni nelle rispettive aule. Al personale docente
e fatto obbligo di curare l'ordinata uscita al téwen dell'attivita didattica, fino all'ingresso
principale.



Gli alunni in ritardo rispetto all’orario di inizialelle lezioni saranno ammessi in classe previa
autorizzazione del preside o di un suo delegatd. ddso di alunni abitualmente ritardatari il
delegato esigera che I'alunno venga accompagnatoaaei genitori.
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Intervallo

Gli alunni effettuano l'intervallo

dalle 10.25 alle 10.35.

Gli alunni di scuola secondaria che
fanno l'orario prolungato effettuerann
il secondo intervallo dalle ore 13.00 a
ore 13.30.

Gli alunnitrascorrono l'intervallo o
nell'aula, o in spazi consoni;

non possono giocare a palla, correre
fare giochi pericolosi.

Gli alunninon possono utilizzare il
distributore di bevande calde.

| Docentirispettivamente della 2 ora e della 5 org
vigilano accuratamente sul comportamento degl

pall'altro o lungo i corridoi; in caso di classi
lmdisciplinate il docente valutera l'opportunita di
tenere la classe all'interno dell'aula.

Un Docentepuo, in alcuni casi, accompagnare la
classe per trascorrere l'intervallo in giardino,
ouscendo dall'edificio dalle uscite regolamentari.
Docentinon possono inviare gli alunni a prelevar
bevande calde dal distributore automatico.

Il personale ATA tenuto a vigilare sugli alunni ck
si recano in bagno e transitano negli spazi del
reparto di assegnazione.

alunni, anche per evitare che si spostino da umopi

L,

ne

Cambio dell'ora di lezione

Gli alunni,durante il cambio d'ora, sono
tenuti a non allontanarsi dalla classe, a
riporre il materiale della materia precede
e a preparare il materiale per 'ora
successiva.

| docenti,al suono della campangualora abbiano
lezione l'ora successiva, si recano il prima palgsi
verso la classe che li attende;

ntpialora abbiano terminato il servizio, attendono
collega che li deve sostituire.

Qualora assumano servizio dopo la prima ora, s
recheranno nella classe designata 5' prima deibi
della lezione, pronti a subentrare ai colleghi.

In caso di esigenze specifiche e in modo
predeterminato, si puo richiedere la presenza dg
personale ATA.

Modalita particolari dell'avvicendamento dei
docenti andranno annotate nella | pagina del meg
di classe.

(=]

ist

Accesso ai servizi igienici

Gli alunnipossono uscire dall'aula solo
dopo l'assenso dell'insegnante; non poss
sostare nei corridoi.

Durante la prima e ultima ora di lezione
solo eccezionalmente e consentito I'acce
ai servizi; richieste reiterate di uscita
dovranno essere giustificate da un
certificato medico.

ohpersonale ATAvigila sugli alunni che transitano
controllando che non si soffermino nei corridoi o
davanti ai bagni.

SSO
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= Spostamenti

Gli alunnisi spostano all'interno dell'are
scolastica in modo ordinato, in fila per duwecompagnarli nelle aule speciali o in palestra.
e in silenzio

d Docentiprelevano dalle aule gli alunni per

| Docenti,quando gli alunni lasciano la classe, ne
informeranno il collaboratore scolastico, in

servizio nella portineria dell'ala in cui si lastaula
vuota, affinche questi provveda alla chiusura
dell'aula.

=  Uso del telefono

Gli alunninon possono tenere accesdirigente, che contattera la famiglia per la

il telefono cellulare nei locali
scolastici, non possono effettuare
telefonate con il medesimo ne inviar
messaggi.

In caso di effettiva necessita glunni
possono comunicare con i famigliari
tramite il telefono della segreteria.

| Docentj qualora un alunno tenga il cellulare acceso
o lo utilizzi, ritirano il medesimo e lo consegnaalo

restituzione.

In caso di effettiva necessita il docente fa
gaccompagnare da un ausiliario I'alunno in segieteri
affinché possa effettuare la telefonata, in presethz
personale.

Il personale della Scuolaon puo usare il telefono
cellulare durante le attivita, se non per motivi di
servizio.

= Uso della fotocopiatrice

Gli alunni non possono, per nessun
motivo, richiedere fotocopie.

| Docentipossono richiedere fotocopie o ciclostili
per uso scolastico presentando richiesta al
collaboratore scolastico, sull'apposito modulo gomn
anticipo di almeno tre giorni

Il collaboratore scolasticaddetto raccogliera in
ordine d'arrivo le richieste e provvedera ad essudli
per la data indicata nel modulo.

12



ART. 3 ATTIVITA' POMERIDIANE EXTRACURRICOLARI E DI ARRICCHIMENTO
DELL'OFFERTA FORMATIVA

Attivita pomeridiane
extracurricolari e di
arricchimento dell'offerta
formativa

Gli alunni che partecipano ad attivita

extracurricolari proposte annualmente dakdobligatoria.

Scuola devono:

prendere visione del calendario
delle attivita, che viene loro
consegnato

portare le comunicazioni alle
famiglie e riportarle a scuola
controfirmate, con l'adesione o |
non adesione

la frequenza al corso scelto
diventa obbligatoria ed eventual
assenze dovranno essere
giustificate e motivate da un
genitore

poiche tali attivitasono, a tutti gli
effetti, parte integrante della
programmazione didatticgli
alunni devono mantenere un
comportamento corretto e

responsabile, per le mancanze s

applicherail regolamento di
disciplina.

| genitori, presa visione delle proposte della scuola
firmeranno i moduli di partecipazione, segnalando
I'adesione o la non adesione.

Tale adesione vincola lI'alunno ad una frequenza

| docentiche organizzano corsi extracurricolari
devono:
- compilare apposito modulo per
I'approvazione del Collegio Docenti
- seguire le procedure che vengono indicat
nell'apposita scheda inserita nella
modulistica

D
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ART. 4 COMUNICAZIONI

RAPPORTI GENITORI - INSEGNANTI

Il Contratto Formativo € la dichiarazione esplic#tgpartecipata dell'operato della scuola.
Esso si stabilisce tra il docente e gli allievi ma@tle la loro conoscenza del contenuto |dei
punti costituenti il piano di lavoro annuale, inrgi@olare:

obiettivi didattico-educativi

contenuti da affrontare

metodologie didattico-educative;

strumenti di verifica e criteri di valutazione.
Il contratto coinvolge lintero Consiglio di classt& classe stessa, i genitori; ogni
componente dovra essere a conoscenza dei puntintfr nei vari piani di lavorag,
esprimendo eventuali pareri e proposte su temi adattere educativo. Si istituiranno
nell'arco dell'anno scolastico momenti di verifidal contratto formativo attraverso gli
organi Collegiali competenti e lo scambio di prdposon tutte le componenti coinvolte nel
processo didattico-educativo.

All'inizio di ogni anno il collegio dei docenti didira le modalita dei colloqui degli insegnantinco
genitori, compatibilmente con l'orario di serviai@bilito dal contratto nazionale di lavoro.

La scuola, ispirandosi a criteri di trasparenzanigce alla famiglia tutte le notizie relative
all'apprendimento dell'alunno, ai suoi processsdctializzazione ed integrazione, nonché alle sue
aree di interesse e di difficolta, segnalando ewantritardi, indicando possibili rimedi e
richiedendone la collaborazione.

Non e consentito ai genitori di intrattenersi alaglio con i docenti nel corso delle attivita
didattiche se non per gravissimi motivi o in segult convocazione da parte dei docenti medesimi
per urgenti comunicazioni.

| colloqui devono svolgersi secondo modalita cheagtiscano la riservatezza delle informazioni.
Qualora debbano essere esaminati problemi di eegatjenerale sono convocate specifiche
assemblee di plesso o di classe dal capo d'isatutbe su richiesta motivata delle famiglie.

= Comunicazioni scuola-famiglia

Gli alunnisono tenuti : | genitorisono invitati a controllare

- a portare a scuola ogni giorno il diario e ilfrequentemente il diario scolastico e/o il
guaderno delle comunicazioni guaderno delle comunicazioni

- a far firmare per presa visione tutte le |1 genitori possono utilizzare tali mezzi per

comunicazioni fatte scrivere dalla scuola sSwiomunicare con i docenti.
loro diari, 0 sui quaderni appositi
- a consegnare ai genitori avvisi loro Il docentedetta le comunicazioni recapitate dg
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indirizzati.

personale ausiliari, annota sul registro di clas
l'avvenuta dettatura e/o consegna di materials
controlla le firme della P.V. nella prima ora di
lezione del giorno successivo, annota i nomi ¢
chi non ha portato la firma.

| docentipossono utilizzare il diario ol
guaderno delle comunicazioni per comunicarg
con le famiglie.

Il personale ATAecapita nelle classi le
comunicazioni, facendo firmare il docente
presente per avvenuta consegna.

Comunicazioni interne e dall'esterno

| docentisono tenuti a prendere visione
guotidianamente delle comunicazioni post
in sala insegnanti, nei raccoglitori :
delle circolari interne C.1.
delle circolari alla firma C.F.

firmando la presa visione nei casi previsti. Le
comunicazione vanno rigorosamente lasciate
contenitori.

Comunicazioni con la Segreteria e la
Dirigenza

Eventuali comunicazioni riservate vanno
messe in busta chiusa.

La Segreterigorovvedera a protocollare le
comunicazioni con la data in cui sono stat
inserite.

Uso della modulistica

Il docenteche necessita di un modulo, lo
ricerca nel fascicolo "Modulistica", posto ir
segreteria e richiede al personale ATA coj

del modulo, facendo riferimento al numera.

| moduli, se presenti in una sola copia, vali
rigorosamente lasciati nel fascicolo.

p -

€,

nei

[1°)

OJ

a

nno

Comunicazione di note disciplinari a
carico degli alunni

Gli alunni sono tenuti a far firmare dai
genitori eventuali note disciplinari scritte o

| docentidevono comunicare alle famiglie i
rapporti disciplinari annotati sul registro di
classe;

la comunicazione avviene tramite I'apposita

—

modulistica, che deve essere compilata in og
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dettate dai docenti sul diario o quaderno d
comunicazioni.

adlea parte e consegnata al protocollo della
Segreteria.

La Segreterigpone il modulo alla firma del
Dirigente; inoltra lo stesso, per posta ordinari
raccomandata a mano, ai responsabili
dell'obbligo dell'alunno.

Le assemblee di classe, d’interclasse e d'intemssezono convocate dal dirigente
mediante comunicazione alle famiglie con avvisattecalmeno 5 giorni prima e
consegnato agli alunni. Le predette assemblee someocate di propria iniziativa
dal capo d’istituto allorché ne ravvisi I'esigengar particolari motivi dietro
richiesta dei genitori, dei consigli di classe, idierclasse, di intersezione, del

consiglio d'istituto.

| consigli di classe, di intersezione e di

intesska si svolgono secondo |l

calendario annuale comunicato ai docenti e ai eggmtanti di sezione e di classe

entro il mese Settembre. Essi sono presiedut
presidente designa il segretario del consiglio

i dagddte o da un suo delegato. I
reltkge apposito verbale dei temi

trattati e delle decisioni assunte. | consigli ldisse, di interclasse e di intersezione
si riuniscono alla sola presenza dei docenti dliérsi debba procedere alla

valutazione degli alunni.

Il collegio dei docenti € convocato dal preside exim 5 giorni prima della sua
effettuazione mediante avviso scritto da sottogscevper presa visione degli
insegnanti e mediante affissione all'albo. Ai ddcdeve essere fornito, in tempo
utile, fotocopia di documenti relativi agli argontieimseriti all’ordine del giorno in

particolare quando venga richiesto di esprimererparl’approvazione di essi o di
alcune patrti di essi. Per motivi di urgenza i teringii convocazione sono ridotti a

48 ore.

Il consiglio d'istituto & convocato dal suo presitles in accordo con il Dirigente

scolastico e con la Giunta esecutiva, almeno

Sgmima della sua effettuazione

con avviso scritto a mezzo raccomandata postaleiecasi possibili, mediante
raccomandata a mano. Per motivi di urgenza la amamione puo essere disposta

nel termine di 48 ore.

L'avviso di convocazione deve recare il giornord;al luogo di svolgimento della
riunione, I'ordine del giorno, la prevedibile duaate "varie" sono consentite solo
guando si tratti di questioni non prevedibili al mento della convocazione e la

decisione rivesta carattere di urgenza.

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza, o ch parita prevale il voto del
presidente. La votazione sui punti all'ordine delrgo € palese, salvo che non si

tratti di questioni riguardanti persone.

Le delibere del consiglio d'istituto sono rese pighle mediante affissione all'albo
per 15 giorni, chiunque vi abbia interesse puoddriee copia, fatti salvi i diritti di

segreteria.
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Le sedute dei consigli d’istituto sono pubblichdi. &enti titolo hanno il diritto di
assistervi, senza diritto di parola, salvo assel&la maggioranza dei consiglieri
presenti. Della sua convocazione e

data notizia mediante affissione all'albo dell'naddel giorno e con altri mezzi di
diffusione.

Art.5 Ricevimenti e comunicazione degli apprendimetn

Ricevimento del Dirigente

Il Dirigentericeve su appuntamento, da
prendersi tramite la Segreteria.

Ricevimento dei Collaboratori

| Collaboratori ricevono, solo su
appuntamento, tramite Segreteria, in un
giorno prefissato e comunicato alle
famiglie, di anno in anno.

Ricevimento dei docenti
| Docenti,all'inizio dell'anno fissano un giorno e

Gli alunni, una volta ricevuti gli avvisi cor
gli orari di ricevimento settimanale dei
singoli docenti e di quelli generali

pomeridiani, li consegnano ai genitori e lipomeridiani, uno per quadrimestre, e le modalit

fanno firmare per presa visione.

lun orario di ricevimento settimanale e lo
comunicano alla Segreteria.
Il Collegio dei Docentfissa due ricevimenti

svolgimento.
La Segreteriacompila lI'avviso per i genitori, che
sara consegnato agli alunni.

Il genitoreche per giustificati motivi e
impedimenti non puo rispettare gli orari di
ricevimento individuale, puo chiedere al singolg
docente, tramite comunicazione scritta, un
appuntamento in giorno e orario diverso.

Per i ricevimenti generali ( comunicazione degl|
apprendimenti) genitori seguiranno le modalita
che, annualmente, verranno comunicate tramitg
alunni.

| genitorihanno accesso al pianoterra per i
ricevimenti programmati e in caso di
convocazione, accedendo agli spazi indicati da
personale.

adi

> gli

In nessun caso si faranno ricevimenti durante
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I'orario di lezione.

Il personale ATAara sostare il genitore negli
appositi spazi nell'attesa del docente e indicher
luogo in cui si svolge il ricevimento.

La Segreteriaiceve secondo gli orari
indicati.

Ricevimento della Segreteria

ART. 6 Scioperi e assemblee

Scioperi e assemblee sindacali

Gli alunnifanno firmare ad un genitore
comunicazioni inerenti assemblee
sindacali e scioperi.

In caso di mancanza i firma non sara
possibile l'uscita anticipata.

In caso di sciopesaranno accolti a
scuola glialunniil cui insegnante della
prima ora non aderisce allo sciopero;
gli alunni entrati a suola saranno
trattenuti fino al termine previsto per le
lezioni, a meno che non si presenti a
scuola un genitore o persona delegatal
prelevarli.

La scuola garantisce comunque la
sorveglianza degli alunni presenti.

le

a

Almenoun genitoredeve firmare, per
avvenuta informazione, le comunicaziani
che vengono inviate, anticipatamente,
tramite gli alunni, su ingresso posticipgto
0 uscita anticipata a causa di assemblee
sindacalidel personale docente.

| Docenti possonapporre, di fianco alla
firma del comunicato dell'assemblea
sindacale la loro intenzione a
parteciparvi.

La Segreteriauyna volta raccolte le
adesioni dei docenti, dovra inviarne
comunicazione alle classi.

In caso di sciopenerra dato preavviso ai
genitori, secondo le modalita previste
dalla normativa vigente in materia.

Qualora la famiglia decidesse di
trattenere I'alunno a casa, la
giustificazione dell'assenza dovra essere
motivata secondo quanto riportato dal
regolamento.

| genitori che si trovano nella possibilita
di accompagnare gli alunni a scuola si
dovranno sincerare della presenza
dell'insegnante della prima ora.

=

Assemblee di classe

| rappresentanti dei genitopossono chiedere
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l'uso di locali per assemblee di classe, in orarjo
da concordarsi, facendone richiesta al Dirigente
Scolastico, con almeno 5 giorni di anticipo
rispetto alla data prevista, specificando l'ordine
del giorno e impegnandosi a redigere il verbale
della seduta .

—

Art. 7 Visite guidate e viaggi d'istruzione

Il viaggio d'istruzione, la visita guidata, lo sdaim culturale e il gemellaggio sono momenti
culturali importanti e come tali devono essere grafp e valorizzati. In relazione alla durata,
all'organizzazione e ai fini culturali, le uscitalld scuola vanno distinte in 3 categorie:

a. Uscite brevi di singole classi che impegnino le esthe esclusivamente per il tempo-lezione
dell'insegnante organizzatore, per visite a cemionumenti, parchi, ambienti naturali o per la
partecipazione a manifestazioni culturali e spertiZ’ sufficiente la domanda dell'insegnante,
didatticamente motivata, al Dirigente scolastico.

b. Visite guidate che impegnino la classe (o le cjag®r un’intera giornata di lezione,
limitatamente alla mattinata per il tempo normalsire al termine delle lezioni pomeridiane
nel tempo prolungato, nei giorni in cui e previdtoientro. Si trattera di visite di interesse
culturale e di studio, ivi compresa la partecipagi@ manifestazione sportive (es: giochi della
gioventu), di cui sia accertata I'attinenza coprdgramma svolto. E’ necessaria I'approvazione
del Consiglio di classe. La visita puo svolgersitamin localita diverse dalla sede d'Istituto. Nel
corso dello stesso A.S. una stessa classe non pffgfiuare piu di tre visite guidate.
L'organizzazione didattica e pedagogica e di coemnzeat dell'insegnante che ha proposto la
visita.

c. Viaggi d'istruzione di uno o piu giorni. Ogni Cogiéd di classe decidera autonomamente, di
norma entro il mese di novembre, le mete cultuilgtieriodo, la durata dei viaggi d’istruzione,
individuando anche gli insegnanti accompagnatori.

Per le attivita di cui al punto c) e necessarippi@vazione del Consiglio di Istituto.

Affinché le attivita di cui sopra possano essedizeate devono parteciparvi tutti i ragazzi della
classe, salvo giustificati impedimenti. La percatgudei partecipanti dovra comunque non essere
inferiore al 70% dei ragazzi di ogni classe

E prevista la partecipazione di un insegnante @§ralunni.

| viaggi d'istruzione di fine d'anno, gli scambiltawali e i gemellaggi sono interamente a carico
degli alunni partecipanti. La scuola assicurerandénnita di missione agli insegnanti
accompagnatori e I'eventuale contributo agli aldacenti parte di famiglie indigenti.

Alloggio: nei viaggi di istruzione, normalmente ogni gruppernotta in albergo. Ogni altra
sistemazione € accettabile, purche sia moralmedtégienicamente valida, e sia accetta agli
insegnanti che si porranno a disposizione quabmapagnatori. Nessuna sistemazione dovra essere
improvvisata o malsicura.

Autorizzazione € sempre indispensabile che la scuola abbia pteaenente acquisita
l'autorizzazione dei genitori per ciascun alunno.
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Comportamentoil comportamento degli alunni, in qualunque motoedel viaggio, dovra essere
sempre corretto e controllato, anche ad evitarcdifa e disagio per gli accompagnatori ed a
garantire la completa riuscita del programma. PBaldre attenzione dovra essere fatta alla
puntualita.

Su proposta avanzate dal Collegio dei Docenti diokc dell'infanzia, nelllambito della
programmazione didattico-educativa, il Consiglitstduto pud deliberare I'effettuazione di brevi
gite secondo modalita e criteri adeguati in relaziall’eta dei bambini, avendo cura di predisporre
ovviamente ogni iniziativa di garanzia e di tuteta i bambini medesimi.
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= Visite guidate

Gli alunnifanno firmare l'autorizzazion
per l'uscita in orario scolastico
nell'apposito modulo B, in cui vengon
indicati la meta e I'orario della visita.

Per le uscite eccedenti |'orario di lezig
verra richiesta una specifica
autorizzazione da firmare e verra
comunicato il programma.

Gli alunni che non presentano le firme
per l'autorizzazione non possono
partecipare alle uscite e verranno
assegnati ad altra classe dal respons:
dell'uscita.

Poiche tali attivita sono, a tutti gli
effetti, parte integrante della
programmazione didatticgli alunni
devono mantenere un comportament
corretto e responsabile

¢C.d.C., con i rappresentanti dei genitori,

e il Collegio dei docentiianno parere favorevole
ppreventivo alle proposte di uscite;

il Consiglio d'Istitutodelibera e autorizza le uscite
guidate eccedenti I'orario di lezione.

ne

Tutte le visite dovranno avere finalita didattico-
educative e non essere meramente ricreative e di
evasione da impegni scolastici.

| Docenti

- devono compilare I'apposito modulo per la riclde
e indicare le sostituzioni

- consegnano il modulo con almeno una settimani
adidanticipo
- segnano nell'apposita agenda, la data e la/setiag
coinvolta/e

- consegnano il modulo B agli alunni, li ritirano e
controllano le firme,

- segnano sul registro di classe il nome deglimlun
psenza autorizzazione e li affidano ad altre classi

| Docentiaccompagnatori dovranno essere nel
rapporto di 1 a 15 rispetto al numero degli alunni.
Come accompagnatore si puo utilizzare l'insegnar
di sostegno o, in casi particolari, un collaborator
scolastico.

Nel caso di presenza nella classe di un alunndoidis
e indispensabile la presenza dell'insegnante di
sostegno.

Per motivi di sicurezza, nei locali che verranno
visitati e/o in cui si permarradiocenti
accompagnatori si preoccuperanno di rilevare e
segnalare agli alunni le uscite di sicurezza e¢qsi
di fuga.

D

nte

a
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Viaggi d'istruzione

Gli alunni devono riconsegnare firmate d

un genitore le autorizzazioni richieste.

Tali richieste conterranno il programma d

viaggio e la spesa da sostenere.

La quota richiesta viene consegnata al
Docente organizzatore, entro i termini
comunicati.

Poiché tali attivita sono, a tutti gli effetti,
parte integrante della programmazione
didattica, gli alunni devono mantenere in
ogni momento del viaggio un
comportamento corretto e responsabile.

Il C.d.C. (il primo con i rappresentanti dei genit@
il Collegio dei docenti danno l'approvazione ali@g
Il Consiglio d'Istituto, entro il mese di dicembre,
approva le richieste e i preventivi, corredati ultet la
gdocumentazione prevista dalla normativa vigente.
Tutti i viaggi dovranno avere finalita didattico-
educative e non essere meramente ricreative e di
evasione da impegni scolastici.

¢lgenitori prenderanno visione della prima richeedt
autorizzazione, contenente anche un preventivo d
spesa e vi apporranno una firma con I'adesione o
non adesione.

| genitori, i cui figli parteciperanno alla gita,

definitivo e la quota spettante entro 15 giorninai
della data stabilita.

La risposta affermativa alla richiesta preliminare
vincolante per quanto riguarda le spese fisse (es.
noleggio pulman la cui spesa viene suddivisa tra il
numero previsto dei partecipanti), che dovranno,

Il Docente organizzatore

- concorda il viaggio con il C.d.C, presentando

la richiesta in tempo utile per I'approvazione del
primo C.d.C. con i rappresentanti dei genitorie ta
richiesta dovra essere sottoposta all'approvaziehe
Collegio Docenti e quindi a quella del Coniglio
d'Istituto;

- contatta musei o luoghi da visitare e richiede
i preventivi di spesa, al fine di comunicarne |'onij

- acquisisce l'autorizzazione dalle famiglie

non vi siano sovrapposizioni,

- redige in dettagli l'itinerario della gita con gtari e
le informazioni utili,

- consegna agli alunni e li ritira controfirmatnioduli
di richiesta e le quote e le consegna alla segaaten
le autorizzazioni

consegneranno al docente organizzatore il modulg

pertanto, essere sostenute anche in caso di ranung

- segna la data nell'apposita agenda, verificahdo ¢

)]
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| - presenta una breve relazione finale.
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REGOLAMENTO D'USO DEI LABORATORI DI INFORMATICA

ART. 8 SUSSIDI DELLA SCUOLA

Le strutture scolastiche sono destinate primariaenanrealizzare gli obiettivi programmati
dalla comunita scolastica, secondo gli specifigbfamenti d'uso.

Oltre l'orario scolastico, le predette strutturespano essere concesse in uso a terzi: Istituzioni,
associazioni, privati, compatibilmente con le esimgedella comunita scolastica, dietro formale
richiesta al consiglio d’istituto, organo titoladella gestione. L’amministrazione comunale
concede l'uso della struttura solo a seguito ddlanosta della scuola, dichiarato dal capo
d’istituto.

24



PREMESSA - | laboratori di Informatica sono un patrimom@omune e costituiscono una risorsa
didattica e formativa a disposizione dei docerttegli alunni dell’Istituto; pertanto si ricorda che
rispetto e la tutela delle attrezzature sono coadizindispensabili per il loro utilizzo e per
mantenere |'efficienza del laboratorio stesso. @erato che i laboratori multimediali contengono
apparecchiature delicate e importanti per il consagnto degli obiettivi didattici delle classi che
utilizzano, si ritiene opportuno che i suoi utesii attengano scrupolosamente al seguente
regolamento:

Modalita di accesso

ART. 1 - Ai laboratori si accede solo per ragiarerienti I'attivita scolastica, sia di tipo strettarte
didattico (ore curricolari di laboratorio, attivitdidattiche integrative e di recupero, progetti
approvati dal POF, preparazione di tesine e rieedidattiche) che di organizzazione del lavoro
individuale del docente (piani di lavoro, progetiutoaggiornamento, altre attivita accessorie
all'insegnamento della propria materia)

ART. 2 - L'accesso alla sala computer per le classonsentito solo se accompagnate dai relativi
insegnanti, ai quali e affidata la responsabilgd@ula (relativamente agli strumenti, alle
attrezzature e al materiale in genere ivi presente)

ART. 3 — L’accesso e regolato dall’'orario di laltoré affisso all’esterno ed all'interno della
medesima aula. Esso viene stabilito dai docerdr@stsati con la responsabile FS Area 2 e
contestualmente alla definizione dell’orario gefeeckelle lezioni.

ART. 4 — Con esclusione delle ore riservate agiegnanti per le attivita con le classi, € possibile
prenotare I'accesso al laboratorio utilizzandopagito modulo da richiedere presso I'ufficio di
segreteria o la docente FS Area 2. Al momento geaotazione il docente indichera I'orario e
I'attivita per cui intende utilizzare il Laborator con un preavviso di almeno ventiquattro ore e a
conferma della disponibilita.

ART. 5 - Le chiavi del laboratorio devono esserelgrate dai luoghi appositi dell’lstituto (ufficio
di segreteria) prima dell'inizio delle lezioni gaosti in essi al termine delle stesse. Durantededo

attivita di laboratorio possono essere consegnditmsagnante che segue in orario o al
collaboratore scolastico del piano.

Modalita di utilizzo

ART. 1 — Tutti i docenti sono pregati di leggereesio regolamento agli studenti, spiegando le
motivazioni che stanno alla base delle regole so €®ntenute.
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ART. 2 — Ogni attivita di laboratorio deve essengortata nell’apposito registro, sul quale il
docente dovra annotare la data, I'ora, la claskepropria firma di presenza per ciascuna ora di
lezione.

ART. 3 - L'insegnante avra cura di predisporre ghelunni, a coppia per ciascuna postazione,
occupino sempre il medesimo posto di lavoro, in encke il controllo su eventuali responsabilita,
in caso di guasto 0 manomissione, possa esselitataci

ART. 4 — Ogni utente (alunno o docente) aventdtdiad usufruire di una determinata postazione
di lavoro (comprendente: unitd centrale, monitoastiera, mouse, cavi, tavolo, sedia) e
espressamente responsabile delle attrezzaturateffid Pertanto, all’inizio di ogni lezione deve
accertarsi del loro perfetto funzionamento.
Nel caso in cui I'alunno dovesse riscontrare:

» difetti e / o anomalie di funzionamento dell’haraeja

» danni arrecati alle attrezzature informatiche,

» danni arrecati a tavoli e sedie,
e tenuto a darne immediata comunicazione al dogceihtguale provvedera a segnalare
'inconveniente sull’apposito registro e alla FSeAr2.
Qualora il danno riscontrato sia stato provocatocdenportamento doloso o colposo di uno o piu
alunni, questi ultimi saranno tenuti al risarcintenei danni, fatti salvi eventuali provvedimenti
disciplinari a loro carico.
Qualora non sia possibile risalire con precisiogk @utori del danno ed essendo oggettivamente
palese che I'evento dannoso si sia verificato derannormale attivita di laboratorio, tutte lessa
che usufruiscono della sala computer saranno dibligl risarcimento dei danni, fatti salvi
eventuali provvedimenti disciplinari a loro carico.

ART. 5 — Agli utenti € assolutamente vietato:
» modificare o “personalizzare” qualsiasi elementoladeconfigurazione generale del

computer,

installare nei computer qualsiasi tipo di software,

utilizzare supporti di memoria rimovibili personahe non siano stati testati da antivirus,
navigare in Internet su siti che non siano di cayapta valenza didattica,

far uso di giochi software

YV V V V

ART. 6 - Memorizzare i propri file nella cartelocumenti. Ciascun utente dovra creare una
propria cartella personale nella quale memorizzagati. | file non archiviati secondo questo
criterio potranno essere eliminati dalla resporiealfdnde evitare perdite di dati, si consiglia
comunque di effettuare copie di sicurezza persatgliavoro svolto.

ART. 7 - Per ragioni di manutenzione possono essiéeguati, secondo necessita e al termine delle
attivita didattiche, interventi di formattazionereinstallazione del software. Percio, al termine
dell’'anno scolastico, entro la data di chiusurdedigzioni, € opportuno che gli utenti effettuireo |
copie di sicurezza del proprio lavoro previstpwaito precedente.

ART. 8 - Le stampanti e qualsiasi altra periferm@no a disposizione di tutti gli utenti ma
l'indiscriminato uso delle stesse comporta frequgumasti e uno spreco di materiali costosi e carta.
Si invita, quindi, ad utilizzarle in modo efficagesolo in caso di vera necessita, evitando inutili
consumi a danno della scuola e di tutti.
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ART. 9 — E' vietato introdurre nel Laboratorio ¢iliquidi, sostanze infammabili, oggetti pericalos
di ogni genere e quant'altro non risulti strettataextinente alle esigenze didattiche.

ART. 10 — Al momento di lasciare il laboratorio ogtente deve accertarsi di:
» aver chiuso correttamente la sessione di lavoRCa¢ spento la macchina,

» aver lasciato in ordine tastiera, mouse e sedia,
» non cartacce sulla postazione o a terra

ART. 11 — Tenere sempre un comportamento calmongratlato nell’entrare e nell’'uscire dal
laboratorio, senza spinte e senza accalcarsi nmspondenza della porta. Non spingere e sistemare
con cura le proprie cose in modo tale da non daralcio e da non ingombrare le vie di fuga.
Ricordare che il proprio comportamento dovra estdeeda non arrecare danni a persone 0 a Cose.

Tutti gli utilizzatori devono attenersi al presemégolamento, che potra essere integrato nel corso
dell’'anno scolastico. Eventuali deroghe a quanabibto dal regolamento sono ammesse solo se
concordate esplicitamente e preventivamente cdirigente Scolastico e con il responsabile di
laboratorio.

Art. 9. Finalita educative e indicazioni interpretave in materia di sanzioni disciplinari.
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LINEE DI INDIRIZZO GENERALI ED AZIONI A LIVELLO NAZ IONALE
PER LA PREVENZIONE
PER LA PREVENZIONE
E LALOTTA AL BULLISMO

L'entrata in vigore dello Statuto delle Studentesdegli Studenti, il D.P.R. 24 giugno 1998, n. 249

ha consentito di superare un modello sanzionattirimatura esclusivamente repressiva - punitiva,
guale era delineato dal previgente Regio Decre®bB.del 1925, introducendo un nuovo sistema
ispirato al principio educativo in base al qualeribvvedimento disciplinare verso il discente deve
prevedere anche comportamenti attivi di naturaataforia- risarcitorid. In altre parole si afferma

il principio innovativo per cui la sanzione irrogatanziché orientarsi ad "espellere” lo studente
dalla scuola, deve tendere sempre verso una resimbngazione del discente all'interno della

comunita di cui e parte. In base ai principi sang#llo Statuto, e tradotti nella realta scolastica
autonoma dal regolamento di istituto, si deve pendéacondurre colui che ha violato i propri doveri

non solo ad assumere consapevolezza del disvalore della propria condotta contra legem, ma
anche a porre in essere dei comportamenti volti rgparare” il danno arrecato.

Lo strumento disciplinare si colloca, dunque, i wpazio intermedio fra I'essenziale momento di
formazione/prevenzione e quello del ricorso albata giudiziaria, per fatti di tale gravita da non
poter essere risolti con strumenti di natura edug&atin ambito scolastico, infatti, la misura
disciplinare, oltre ad un valore sanzionatorio, grama di tutto una funzione educativa. Per
assolvere a tale funzione - soprattutto in relazianfenomeni di bullismo, spesso connotati dal
timore delle vittime nel denunciare i soprusi subitdalla difficolta di acquisire informazioni
precise ed attendibili in ordine all'effettivo sgwhento dei fatti - le procedure disciplinari rélat
devono essere contrassegnate da una specificziatteralla certezza ed alla tempestivita degli
interventi.

In considerazione della particolare gravita che guanotare taluni comportamenti riconducibili al
bullismo, corre 'obbligo di fornire chiarimentiterpretativi che consentano di superare l'attuale
stato di incertezza applicativa con riferimentdralividuazione di quale sia il limite massimo nel
disporre l'allontanamento del discente dalla scapla particolare, se sia possibile prevedere un
allontanamento del giovane per un periodo supegayeindici giorni

Ai sensi dell'art. 4 comma 7 D.P.R. n. 249/1998¢lgola generale € che "il temporaneo
allontanamento dello studente dalla comunita stiolapud essere disposto solo in caso di gravi o
reiterate infrazioni disciplinari, per periodi neaperiori a quindici giorni".

Cio non di meno, come é stato chiarito anche d@glilasprudenza amministrativa, il divieto di
disporre un allontanamento superiore a quindiairgjgposto dal comma 7, puo essere derogato
guando ricorrano due ipotesi eccezionali e tassaiarticolare gravita previste dal successivo
comma 9:

1 - quando siano stati commessi reati,

2 - quando vi sia pericolo per l'incolumita delkrgone.

In queste due situazioni della massima gravita,iipdicano I'attivazione di procedimenti penali
e/o mettano in pericolo l'incolumita delle persdoneStatuto, derogando alla regola generale,
riconosce la possibilita di ricorrere ad un "rimedstremo”, con la conseguenza che la durata
dell'allontanamento non e piu sottoposta al lirdgequindici giorni, ma, come dispone
espressamente il comma 9, "é commisurata allatgreei reato ovvero al permanere della
situazione di pericolo”.

Spetta alla singola scuola ricercare la stratedjiativa piu idonea ed efficace nell'azione
promozionale di educazione alla cittadinanza etestnalmente, di prevenzione e di contrasto ai
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fenomeni di bullismo e di violenza che possonofigaiisi nella scuola stessa o nell'ambiente in cui
essa opera.

A tal fine saranno inoltre tenuti presenti lo Statdelle Studentesse e degli Studenti (D.P.R.
249/98), il regolamento sull'apertura pomeridiaabedscuole (567/96 e successive modifiche), la
Direttiva ministeriale sulla cultura costituziond.M. n°58/96), la Direttiva sulla partecipazione
studentesca (D.M. n1455/06), le "Linee di indirizzdla cittadinanza democratica e legalita” (D.M.
n. 5843/A3 del 2006).

Attivazione di un numero verde nazionale

Presso la sede del Ministero della Pubblica Istneie istituito il numero verde nazion8@0 66

96 96 attivo dal lunedi al venerdi dalle 10 alle 13 Bedd4 alle 19, a cui poter segnalare casi,
chiedere informazioni generali sul fenomeno e snecomportarsi in situazioni "critiche", nonché
ricevere sostegno. Le domande piu frequenti gishteimero verde saranno disponibili sul portale
internet con le risposte complete. Verra tenutectea in modalita assolutamente anonima, delle
problematiche denunciate telefonicamente, in madordare un database aggiornato come ulteriore
strumento di raccolta dati e di riflessione.

Le nuove direttive emanate dal Ministero della Rigbbstruzione, tra le quali le modifiche
in senso restrittivo apportate agli artt. 4 e Sadé&btatuto delle studentesse e degli studenti” RDP
24 giugno 1998, n, 249), per arginare il fenomere ftbullismo” e, piu in generale, i
comportamenti scorretti in ambito scolastico, moitno la sottoscrizione da parte dei genitori degli
alunni del ‘Patto_educativo di_corresponsabilitd (DPR 21 novembre 2007, n. 235, art. 3),
“finalizzato a definire in maniera dettagliata endwvisa diritti e doveri nel rapporto tra istitune
scolastica autonoma, studenti e famiglie”, sullaebdelle indicazioni date dal medesimo Statuto,
fatte proprie dalla scuola.

| genitori sono invitati, pertanto, a sottoscrivér@ocumento riportato di seguito.

PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA
(DPR 21 novembre 2007, n. 235, art. 3)

La scuola e I'ambiente educativo e di apprendiméntwi si promuove la formazione di ogni
alunno attraverso l'interazione sociale in un cstaeelazionale positivo.

La condivisione delle regole del vivere e del corve puo avvenire solo con una efficace e fattiva
collaborazione con la famiglia. La scuola, pertaperseguira costantemente I'obiettivo

di costruire un’alleanza educativa con i genitdion si tratta di rapporti da stringere solo in
momenti critici, ma di relazioni costanti che riosgano i reciproci ruoli e che si supportino
vicendevolmente nelle comuni finalita educative.

Il patto educativo di corresponsabilita impegna

1.la scuolaa:

a) instaurare un dialogo costruttivo con i genjtori

b) rispettare i diritti degli alunni sanciti dafiS§tatuto delle studentesse e degli studenti”;

C) saper ascoltare i bisogni latenti dei ragaziidoro genitori, avendo presente che

spesso | comportamenti aggressivi degli uni e,iapreente, degli altri sono

espressione di disagio e di fragilita interiori;

d) predisporre opportuni interventi di carattere@gedagogico a favore degli alunni

responsabili di comportamenti scorretti nei confrdelle persone e delle cose, e in

evidente condizione di disagio socio-scolastico;

e) porre in atto strategie aggreganti nei confrdalie famiglie, divenendone punto di
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riferimento, specialmente per quelle con figli desbatici;

f) sostenere i genitori che hanno difficolta adeesgali con efficacia;

g) promuovere — in collaborazione con i soggetitiugionali competenti — iniziative di
informazione/formazione sulle problematiche del’pteadolescenziale, destinate ai
genitori;

h) operare nel lavoro didattico quotidiano di tuttpersonale, con coerenza e costanza,
per trasmettere ad alunni e genitori I'etica dedlsponsabilita.

2.la famiglia a:

a) instaurare un dialogo costruttivo con i docenti;

b) essere garante del rispetto, da parte dei pfigfiridei doveri stabiliti all’art. 3 dello
“Statuto delle studentesse e degli studenti”;

c) giustificare sempre le assenze (quelle per makperiori a cinque giorni saranno
giustificate con certificato medico lo stesso gmdel rientro a scuola);

d) controllare quotidianamente il diario e le coneaaioni scuola-famiglia;

e) controllare attraverso un contatto frequentei@wotenti che I'alunno rispetti le

regole dell’'organizzazione scolastica, che partetipvamente e responsabilmente

alla vita della scuola e curi 'esecuzione dei camp

f) informarsi frequentemente sul rispetto da pdekfiglio dell’arredo e del corredo
scolastici, delle cose proprie e di quelle altdel, divieto di portare a scuola soldi e
oggetti di valore, di usare il telefono cellulanetutti gli ambienti scolastici, sapendo
che per i bisogni reali e a disposizione il telefaella scuola;

g) partecipare con regolarita alle riunioni prognaate;

h) assumersi la piena responsabilita civile edaeadei danni eventualmente arrecati
dai propri figli.

| genitori di alunni che arrecano danni o sottraggmateriali al patrimonio della scuola sono
tenuti al risarcimento.

Nel caso in cui I'autore non dovesse essere ideatif, 'ammontare del danno sara diviso in
parti uguali tra gli alunni presenti al fatto.

A garanzia delle famiglie, I'entita del risarcimergara stabilita dopo una valutazione obiettiva
del danno.

In particolare, le famiglie sono responsabili

a) dell'integrita e della pulizia delle pareti delule, dei corridoi, delle scale, e degli altri
locali in cui si svolgono le attivita didattiche;

b) dell’arredo assegnato alla classe, e aglilaltali destinati alle attivita;

c) dell'integrita degli infissi (porte e finestre);

d) dei danni agli spazi comuni;

e) dei danneggiamenti ai servizi igienici e aglpiamti idraulico, di illuminazione e di
riscaldamento;

f) della manomissione e/o sottrazione di comporeigiattrezzature dei laboratori, e a
guelle elettroniche delle aule di informatica delaule video;

g) dei danneggiamenti alle attrezzature sportiviocati nella palestra della scuola;

h) di tutto cio che, pur non essendo espressampeenesto, sia riconducibile a danno
accertato provocato da comportamenti non corregjlidlunni.
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Norme e sanzioni

Norme generali

I. Mantenere un comportamento corretto e non violalitentrata ed all’'uscita della
scuola.
In particolare:
* Non correre;
* Non spingere i compagni e le compagne;
* Non urlare o schiamazzare;
* Mantenersi ordinatamente in fila.

Il. Mantenere un comportamento corretto e non violdaotante tutta la permanenza
nell’edificio scolastico.
In particolare:
* Non esprimersi in modo scurrile, volgare;
* Non fare brutti gesti;
e Ultilizzare i distributori automatici solo previo mpeesso
dell'insegnante e tramite il personale incaricato;
* Non correre nei corridoi;
» Vestirsi in maniera adeguata in ambiente scolastico
» Tenere spentee riposto il cellulare durante tutta la
permanenza nell’edificio scolastico (C.M. n°1 del/81/2008);
» Tenere puliti gli ambienti scolastici;
* Non saltare dalle finestre al piano terra per esgit velocemente;
» Accettare le conseguenze delle proprie azioni.
Il. Essere puntuali, rispettando I'orario d’en&raia del mattino che del pomeriggio.

IV. Mantenere un comportamento rispettoso ed eduagitconfronti del dirigente e dei
docenti, del personale scolastico, nonché del pats@xtrascolastico che fa visita
all'istituto.

Comportamento in classe

I. Giustificare sempre le assenze, entro un tem@assimo di tre giorni dal rientro
(quest’'ultimo compreso). Ritirare il libretto dellssenzegni anno.

[I. Mantenere un comportamento corretto ed edudatante tutta la permanenza nell’aula
di lezione.
In particolare:
* Non lanciare oggetti dalla finestra od all’intemhell’aula;
* Non affacciarsi alle finestre per comunicare copdesone al di
fuori dell’istituto;
* Rispettare e preservare le suppellettili scolastitton
danneggiarle, non appiccicarci gomme, non incideessaggi;
* Riporre e conservare adeguatamente i gessettassétto della
cattedra dopo ogni uso. Non utilizzarli per scrittdisegni non
didattici;
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* Non alzarsi arbitrariamente dai propri posti;

* Non ingombrare i passaggi dell'aula con gli zaini;

» Annotare il materiale scolastico richiesto e pracselo;

» Prendere regolarmente nota dei compiti assegnatseguirli con
continuita e precisione. Non masticare o far scagpgomme
masticabili oppure mangiare o bere durante la teziattenersi a
farlo solo durante gli intervalli. (Si puo bere ambio tra un’ora
e l'altra).

[ll. Mantenere un comportamento corretto, non vitdeed educato nei riguardi dei
compagni, delle compagne e dell’insegnante duranttiz |la permanenza a scuola.
In particolare:

* Non litigare verbalmente o fisicamente, mantenesetopre la
calma;

* Rispettare i compagni o I'insegnhante mentre leggpiega;

» Rispettare il materiale scolastico dei compagni.

* Non rendere i propri bisogni fisiologici occasiqar schiamazzi o
risa, anzi, chiedere proprio in queste occasiopiotier andare in
bagno;

* Intervenire prenotandosi ed ascoltare e rispetfiaiaterventi e le
idee altrui;

* Non assumere atteggiamenti che disturbino il lavoro
dell'insegnante o dei compagni;

* Prestare attenzione all'insegnante e rispettasadedecisioni.

Riguardo agli intervalli
I. Negli intervalli, rimanere seduti tutto il tembe si mangia, evitando di gironzolare
lasciando briciole per tutta I'aula.
[ll. Sfruttare gli intervalli per andare in bagno dugnali alla volta, evitando di trattenersi

fuori dall’aula per troppo tempo. E possibile arediar bagno una sola volta per
intervallo, tranne in casi eccezionali.

Sanzioni

Le sanzioni sono quasi totalmente a discrezion@rdglgnante che sara sicuramente in grado di
giudicare nel migliore dei modi la situazione. lei comitato abbiamo voluto dare solo delle brevi
indicazioni.
l. In caso di trasgressioni di bassa entita (ritattdmpo tempo
in bagno, compiti non svolti, materiale non protoy&cc.),
semplice richiamo. Se recidivo, avviso sul diaiigenitori,
oppure lettera di richiamo casa. L'insegnante, g@ltramenti
optare per una possibilita che preferisce.
Il. In caso di trasgressioni di alta entita ( compodata
volgare, irrispettoso, maleducato, ecc.) letteractiiamo a
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casa. Si consiglia di optare per una sospensiom@lgbligo
di frequenza, anche in una classe diversa.

In caso di uso del telefonino in classe (o di quéle altro
oggetto non utilizzabile) sequestro e restituziongello
stesso ai genitori dell’alunno interessato (C.M. i°del
3/01/2008)

In caso di prestito ricevuto da un compagno e egtituito,
colui che richiede il prestito deve farsi caricdlele
responsabilita (smarrimento, rottura) e rimediapecgrie
spese.
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REGOLAMENTO DI
STUDENTI

COMPORTAMENTI DA SANZIONARE

Circostanze attenuanti o aggravanti

. Condotta non conforme ai principi di corretteza e
buona educazione

Impegno poco assiduo e mancanza ai doveri
scolastici

Frequenza poco regolare

. Scarsa cura o danneggiamento involontario e non
grave dei beni comuni della Scuola e dei singoli

. Violazione delle norme di sicurezza,
a seconda della gravita della violazione

. Mancanza di rispetto grave o atti di aggressivé
verso i compagni.

. Mancanza di rispetto verso il Capo d'Istituto,il
Personale Docente, il Personale Non Docente

. Comportamenti che turbano il regolare andamento
della Scuola, a seconda della gravita

Offesa alle religioni, al decoro personale ela
istituzioni

. Danneggiamento volontario dei beni della scuola

. Comportamenti che mettono in pericolo l'incolumta
delle persone

. Oltraggio alla morale, all'istituto, al corpo
insegnante

DISCIPLINA

DEGLI

(Riferimendi n°sanzione)

dan.lan.5
dan.lan.5
n.2, 3,45

danlan.6

dalran.10

n.5n.7n.8
n.9 el

n.5
dan.7, 8, 10

n.5
dan. 8,10

n.7n.8
n. 10

n.7.8,9, 10

n.7,8e10

n.7,8, 10

In nessun caso e previsto I'allontanamento dell’ano dall’aula
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ORGANO PROCEDURA TEMPI

SANZIONE COMPETENTE

Contestazione degli
1. Richiamo da parte addebiti e possibilita
dei Docenti Docente di giustificarsi con i

Docenti Nella giornata
2. Comunicazione Contestazione degli
scritta alla famiglia da addebiti e possibilita Nella giornata
parte dei Docenti, sul di giustificarsi con i
diario personale Docenti
dell'alunno. Docente
Eventuale assegnazione

di elaborati di
riflessione

3. Comunicazione sul
diario di classe e
contestualmente alla
famiglia tramite la
segreteria.

Eventuale assegnazio
di elaborati di
riflessione

Docente e Dirigente

ne

- Contestazione deg
addebiti e possibilit3
di giustificarsi con i
Docenti e/o con il
Dirigente.

- Invio per posta
della comunicazionsg
scritta alla famiglia.

Nella giornata o, non appe
L possibile e non oltre i 3
giorni

Non appena possibile e no
oltre 3 gg

=)

4, Comunicazione sul
diario di classe e,
contemporaneamente
comunicazione scritta
alla famiglia, vistata
dal Dirigente.
Eventuale assegnazio
di elaborati di
riflessione.

Docente e Dirigente

ne

- Contestazione deg
addebiti e possibilit3
di giustificarsi con i
Docenti e/o con il
Dirigente.

- Invio per posta
della comunicaziong
scritta alla famiglia.

Nella giornata

Non appena possibile e no
20ltre 3 gg

=)

5. Comunicazione sul
diario di classe .
Richiamo da parte del
Dirigente.

Eventuale assegnazio
di elaborati di
riflessione.

Docente e Dirigentg

ne

- Contestazione deg
baddebiti e possibilit
di giustificarsi con i

Docenti

-Invio per posta dell
comunicazione
scritta alla famiglia.
- Presentazione del
caso al Dirigente da
parte dei Docenti

Nella giornata
]

ANon appena possibile e no
oltre i 3 gg

Non appena possibile e no
oltre i 3 gg

=)

=)
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SANZIONE

ORGANO
COMPETENTE

PROCEDURA

TEMPI

6. Comunicazione su
diario di classe .
Comunicazione del
Dirigente alla
famiglia.

Eventuale
assegnazione di
elaborati di
riflessione.
Risarcimento dei
danni.

I
Docente e Dirigentg

- fase a)
»Contestazione degli
addebiti e possibilita
di giustificarsi con i
Docenti

- fase b)
Presentazione dei
fatti al Dirigente da
parte dei Docenti

- fase ¢)
Convocazione della
famiglia per telefono

(anche per 'eventuale

prelievo immediato
dell'alunno) o per
posta

Nella giornata

Non appena possibile e non
oltre i 3 gg

Entro 2 gg dalla fase b)

7. Sospensione con
allontanamento dalle
lezionidagg 1 a5,
con obbligo di
esecuzione dei
compiti assegnati.

Docenti

Consiglio di Classe

- fase a)
Contestazione degli
addebiti e possibilital
di giustificarsi .
Convocazione della
famiglia per telefono

(anche per 'eventuale

prelievo immediato
dell'alunno) o per
posta.

- fase b)
Presentazione dei
fatti al Dirigente

- fase ¢)
Convocazione del
Consiglio di Classe
- fase d)
Comunicazione
diretta o per posta
alla famiglia del
procedimento di
sospensione per un
eventuale intervento
della famiglia

- fase e) Attuazione
eventuale revisione
della delibera del
consiglio di Classe.

Nella giornata

Non appena possibile e non
oltrei 3 gg

Non appena possibile e non
oltre i 3 gg

Non appena possibile e non
oltre 2gg dalla fase c

Non appena possibile e non
oltre 2gg dalla

fase d

D
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ORGANO PROCEDURA TEMPI
SANZIONE COMPETENTE
8. Sospensione con Docenti - fase a)
allontanamento dalle Contestazione degli| Nella giornata
lezioni superiore a addebiti e possibilita
giorni 5 e fino a un di giustificarsi
massimo di 15
giorni, - fase b) Non appena possibile e non
con obbligo di Presentazione dei |oltrei2 gg
esecuzione dei fatti al Dirigente da
compiti assegnati dai Dirigente parte dei Docenti

ocenti

- fase ¢)
Convocazione della
famiglia per telefono
per il prelievo
dell'alunno

- fase d)
Convocazione del
Consiglio di Classe
allargato ai
Rappresentanti dei
genitori

- fase e)
Convocazione della
Giunta Esecutiva

- fase f)
Comunicazione
diretta o per posta
alla famiglia del
procedimento di
sospensione per un
eventuale intervento
della famiglia nel
procedimento

fase g) attuazione o
eventuale revisione
della delibera della

Giunta Esecutiva

Nella giornata

Non appena possibile e non
oltre 15 gg dopo la fase a)

Non appena possibile e non
oltre 15 gg dopo la fase d)
Non appena possibile e non
oltre 2 gg dopo la fase d)

Non oltre 2 gg dopo la fase ¢

U

9.Sanzioneda 7 a 8
+

risarcimento dei

danni

( a seconda della

gravita)

Giunta Esecutiva

Procedura7 e 8
(a seconda della
gravita)

Tempi 7e 8
( a seconda della procedura
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10.Possibilita di
PROCEDURA
D'URGENZA

Dirigente

Disposizione del
Dirigente, da
ratificare poi second
la procedura previstg
per la sanzione.
Convocazione
immediata della
famiglia per il

psUCCEesSivo

2L

prelievo dell'alunno.

Immediata o entro il giorno

Art. 4 comma 11 dello statuto D.P.R 29/5/1998

Nei casi in cui , dopo l'allontanamento dalle lezi, sia sconsigliato il rientro nella Comunita
scolastica di appartenenza, allo studente e cons#atdi iscriversi , anche in corso d'anno, ad

altra scuola.

SPECIFICAZIONI E CHIARIMENTI

Circostanze attenuanti

Sono ritenute circostanze attenuanti:
il fatto che la mancanza si verifichi per la

prima volta

positiva

che, precedentemente la condotta sia stata

Circostanze aggravanti

Sono ritenute circostanze aggravanti :
| fatto che la mancanza non si verifichi per

prima volta

che i precedenti richiami e provvedimenti
non abbiano avuto esiti positivi

che la precedente condotta sia stata negativa
che le circostanze e/o le conseguenze del
comportamento soggetto a sanzione siano
particolarmente gravi

Consiglio di classe

Si intende convocato con la presenza di tutti i

Docenti per la sanzione 7 e con i Rappresentanti
Genitori per la sanzione 8, presieduto dal Dirigemt
dal Docente da lui delegato

Impugnazioni
Art 5 comma 2
Decreto 249/98

Organo
Competente

Procedura

Tempi

Impugnazioni per
tutti i provvedimenti
disciplinari, esclusi
guelli che prevedono

Organo di Garanzia
interno all'lstituto:

GIUNTA

La procedura puo
essere attivata per
iscritto da parte del

Entro 15 gg dalla
comunicazione della
irrogazione della sanzione

1=

la

de
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I'allontanamento ESECUTIVA GENITORE disciplinare

dalle lezioni

Impugnazioni per

tutti i provvedimenti La procedura puo |Entro 30 gg dalla
disciplinari che essere attivata per | comunicazione della
prevedono iscritto da parte del| irrogazione della sanzione
l'allontanamento GENITORE disciplinare

dalle lezioni

ORGANO DI GARANZIA

(D.P.R. n. 235 del 21 novembre 2007 - Regolamestante modifiche ed integrazioni al D.P.R.
24 giugno 1998, n. 249, concernente lo Statutedlldentesse e degli studenti della scuola
secondaria)

Contro le sanzioni disciplinari anzidette € ammesgswsoda parte di chiunque vi abbia
interesse(genitori, studenti)entro quindici giorni dalla comunicazionead un apposit®rgano

di Garanzia interno alla scuola, istituito e disciplinato degolamenti delle singole istituzioni
scolastiche.

L’organo di garanzia dovra esprimersi nei succesiseci giorni (Art. 5 - Comma 1).

Qualora I'organo di garanzia non decida entrotemine, la sanzione non potra che ritenersi
confermata.

Si evidenzia che il Regolamento di modifica deltatGto ha meglio definito, anche se non
rigidamente, nel rispetto delle autonomie dellgsia istituzioni scolastiche — la sua composizione.
Esso cosi come stabilito dal Consiglio d'istitutd € settembre 2008 € composto per 'a.s.
2008/2009 dai genitori De Gennaro e Cicatelli edisienti Mancini e Avallone.

A proposito va sottolineato che i regolamenti don@precisare:

L’organo di garanzia decide - su richiesta di oljue vi abbia interesseanchesui conflitti che
sorgono all'interno della scuola in merito all’ajgplzione del presente regolamento (Art. 5 Comma
2).

Art. 10 Regolamento di disciplina del Personale déktituto

Per il Personale Docente si applicano le normeiidalktitolo 1° capo 4° della parte terza del s Ig
n. 297 del 1994 e della C.M. 72/2006.

Per il Personale ATA si applicano gli articoli 58-59-60-61-62 del CCNC 4/8/95.

VARIAZIONE DEL PRESENTE REGOLAMENTO

Il presente regolamento approvato nella sedut&dekiglio d’Istituto del 9 settembre 200&otra
essere variato o integrato solo su proposta déé@lolDocenti riunito in seduta plenaria.

Per quanto non previsto dal presente regolamenmtmanda agli specifici delle varie componenti e
alle norme di legge di stato previste.
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